
公共施設予約システム利用案内
（①空き状況の確認、②仮予約の方法）

こちらにアクセス　↓
市公共施設予約システムサイト
https://k6.p-kashikan.jp/kasuga-city/
施設の空き状況の確認には、公共施設予約システムへの使用者登録は
不要です。仮予約には使用者登録が必要です。

※注意事項
システム使用の際は、ブラウザの
「戻るボタン（←）」は使用しないでく
ださい。
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①空き状況の確認

①施設の空きを見る（特定の施設の諸室すべての空きを確認）
②期間の空きを見る（施設の諸室を選択し、連続した期間の空きを確認）
③目的から探す（日付を選択し、目的に合致した施設の空きを確認）

施設の空き状況の確認は、インターネットを利⽤できる⽅は誰でも可能です。
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②仮予約の方法

「日付」、「施設」を選択すると施設部屋⼀覧が表⽰されます。水色背景の「〇」はネット予約でき
る部屋の時間（１コマ30分単位）です。例は４⽉11日（⼟）の総合スポーツセンターテニスコート１面を19時〜
21時までの２時間予約する場合です。予約したいコマを選択し、『申込トレイに入れる』をクリックします。

施設の仮予約を⾏うためには、システムへの使用者登録（利用者ID）が必要です。
施設ごとで予約をする際の条件等が違いますのでご注意ください。
※使用希望日から7日前以降の予約申請は、窓口のみでの受付となります。
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②仮予約の方法

　必須項目（画面に表
⽰）を入⼒します。「利
用目的」、「利用人数」
は必須となります。必ず
『情報入力』ボタンをク
リックして必要事項を
⼊⼒します。
照明が必要な場合（屋内
施設は必須）は、『備
品』ボタンをクリックし
て必要事項を⼊⼒します。
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②仮予約の方法
『情報入力』画面

「利用人数」に入力、
「利用目的」を選択し、
他の申込も同じであれば
☑を入れる。

入⼒内容を確認し、【✔
確定】ボタンをクリック
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②仮予約の方法
『備品』画面

必要な備品を選択

照明料を選択すると「選
択」と赤表⽰になる
入⼒内容を確認し、【✔
確定】ボタンをクリック
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②仮予約の方法
『情報入力』と『備品』
の入力が完了し、内容が
正しければ
『同意して申し込む』ボ
タンをクリックする
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②仮予約の方法

予約申込が完了すると登録したメールアドレスに右記の
内容のメールが届きます
※仮予約の段階では、使用料は確定した請求額ではあり
ません
申請内容については、施設管理者による審査に移ります
審査結果は申請日の翌日にお知らせします
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②仮予約の方法

施設管理者での審査が完了すると
①登録したメールアドレスに右記の内容の審
査結果〈承認〉のメールが送信され、仮予約
となります

②支払期限内（承認後7日以内、または使用日
の7日前のいずれか早い日まで）に入金すると
仮予約が本予約になります
※指定された支払期限までに支払いが確認で
きない場合は、予約が取り消されます

※審査結果メールに表示される使⽤料につい
ては、施設管理者が申請内容を承認した請求
額となります
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