
目 次 

１．予約の申し込み手順 ..................................... 1 

２．予約した内容の確認・変更手順 ............................ 6 

３．予約した内容の確認・取消手順 ............................ 9 

公共施設予約システム 操作ガイド 

（ケータイ版）予約申込をされる方へ 



 1 

１．予約の申し込み手順 

先着順の予約申し込みの手順についてご説明します。 

（翌月分は前月１４日の９時からです） 

１．サービスの選択 

 

☆空き照会・予約の申込から施設の検索を行うか、☆マイメニューの最近予約した施設を

表示します。 

 

 

２．利用日・施設選択 

 

利用日と施設を選択し、「次へ」を選択してください。 

※ 画面表示は、携帯端末によって異なります。 

施設名称、カテゴリー、

施設種類、使用目的、

全施設からの検索がで

きます。 

 

最近予約した施設を

表示できます。 

「次頁」を押すと、

その他の施設が順

に表示されます。 



 2 

 

３．室場選択 

 

利用したい室場を選択してください。 

 

 

４．時間選択 

 

 

利用したい時間帯を選択し、｢申込へ｣を選択してください。 

 

 

空きがある日には「○」、 

一部空きがある日には「△」、

空きがない日には「×」、 

申込期間外の日には「－」が

表示されています。 

他の面を選んで「切替」

を押すと、その面の空き

状況が表示されます。 
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５．ログイン（システムにお客様のみ入ります） 

 
利用者 ID とパスワードを入力し、｢ログイン｣を選択してください。 

※既にログインしている（ID とパスワードで入っている）場合は、表示されません。 

 

 

６．詳細申請 

  

申し込みに必要な項目を入力し、「決定」を選択してください。 

※項目は、施設によって異なります。 

 

使用目的で「その他」を

選択した場合は、その下

の入力欄に使用目的を

入力してください。 
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７．予約確認 

 

申込内容を確認し、｢申込｣を選択してください。 

備品予約をすることができます。 

備品を予約する場合は、「備品予約」を選択してください。 

 

   

８．備品予約 

 

利用したい備品の数量を入力し、「決定」を選択してください。 

 

他の備品表示に切替えたい場合は、

備品を選択して「切替」を押すと表示

が切り替わります。 

備品の予約がある場合は、

「備品予約」を押してくださ

い。 
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９．予約の確認 

 

申込内容を確認し、｢申込｣を選択してください。 

 

１０．予約完了 

 

申込が完了しました。 

｢メニューへ｣を押してください。 

予約申し込み後も、備品の予約、変更をすることができます。 

備品を予約する場合、｢備品予約｣を押してください。 

※既に備品を予約している場合は、予約の変更を行います。 

施設によっては、仮予約での受付となります。 
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２．予約した内容の確認・変更手順 

申込みをされた内容を確認したり、変更することができる機能です。 

１．サービスの選択 

 

｢予約内容の確認・取消｣を選択してください。 

 

 

２．ログイン（システムにお客様のみ入ります） 

 

利用者 ID、パスワードを入力し、「ログイン」を選択してください。 

※既にログインしている（ID とパスワードで入っている）場合は、表示されません。 
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３．予約の一覧 

 

予約内容を選択し、｢選択｣を押すと下の表示が切り替わります。 

備品の予約を変更したい場合、「備品予約」を選択してください。 

 

 

４． 備品の変更 

 

利用したい備品の数量を入力し、「次へ」を選択してください。 

 

「切替」を押すと他の備品

を予約できます。 

予約内容を選択し、｢選択｣

を押してください。 



 8 

５．備品予約確認 

 

予約内容を確認し、「予約」を選択してください。 
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３．予約した内容の確認・取消手順 

予約申込みをされた内容を確認し、取消す機能です。 

１． サービスの選択 

 

｢予約内容の確認・取消｣を選択してください。 

 

 

２．ログイン（システムにお客様のみ入ります） 

 
利用者 ID、パスワードを入力し、「ログイン」を選択してください。 

※既にログインしている（ID とパスワードで入っている）場合は、表示されません。 
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３．予約の一覧 

 

予約内容を選択し、｢選択｣を押すと下の表示が切り替わります。 

この予約を取消したい場合は、「予約の取消」を選択してください。 

 

 

４．予約取消の確認 

 

予約取消内容を確認してください。 

この予約を取消したい場合は、「取消」を選択してください。 

 

予約内容を選択し、｢選択｣

を押してください。 
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５．予約申込取消完了 

 

予約の取消しが完了しました。 

｢メニューへ｣を選択してください。 

 


